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1. Saisie des informations d’inscription

% cognibox:

Le savair ool dans la boile”

p.q; BT/ 208 -g— 0 ::

Mariano Caté

=Cognibey nows permet daccrolire ned exigences
de prévention, et ce, pour toules Nos comMpagnies. =

Patio Vaillese Coormannabiu corpee il
Somavwag | Bervitank | Fonbrai

Rio Tinto Alean annonce un investissement de
10 millions de dollars US i son usine d’alumine
Vaudreuil

ARIIpas
die Cogniban

Partenarial

Cognibox™ es1un systeme logiciel en lipne de geston de |3 Sous-rafance
De momibeeux donnaars domdres ond it de Minscription 3 Cognibos une exigence
imcontournablo pour Mensemble de lour Sous-raftance
Insceivez-vous pour abdenir immédiatemant
= Lapossinié pour volre entreprise dapparallre dans une liste de
lournisseurs autonses par les donneurs dordres
= Connaiing |@ niveau de conformitd de volie enlrepiise én rogahd dos
pxigances dis donneurs dordres on mabbre de santd ol sdcuribl.
smatannamaent ot développemant durable i-
= Opdenir des recommandations d'amdlioration autonsant volre entrepnse
B efMectuar des conirals de sous-retance cher les connaurs dordtes

f A
Inscrivez Mom complel
votre entreprise e
a Cognibox

Envoyer linscription ) | |

MAINTENANT B

DG i o Cliquezici <—

Pour que votre entreprise soit visible auprés de nombreux donneurs d'ordres!

=>» Rendez-vous a I'adresse www.cognibox.net/inscription.

1.1 Complétez les trois champs requis et cliquez sur le bouton « Envoyer I’'inscription ».
1.2 Lien « Cliquez ici », si vous étes un usager déja inscrit.
1.3 Lien «Comment s’inscrire a Cognibox». Cliquez pour télécharger le guide au format .PDF
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2. Confirmation d’inscription & informations de connexion

Bientot fini... 21
Mous devons confirmer votre adresse email.

Pour achever votre inscription veuillez cliquer le lien sur I'email que nous venons de vous envoyer.
=10

747 5e Rue

Shawinigan, Quebec GIN1G2

Aloutez-nous 3votre carnet d'adresse

« retourner sur notre site

2.1 Message vous invitant a confirmer votre inscription a Cognibox. Rendez-vous dans votre boite de
messagerie de courrier électronique (Microsoft Outlook ou autre).

= Aujourd’ hui
~| Message | |85 Communauté_Cognibox.vef (485 a) 2.2
-1 Cognibox.net 08:42 )
Communauté Cognibox veuillez confirmer I'inscription 0
= Semaine derniére
= ven, 03-13
’ WC
= ven. 03-18 box
=) ven, 03-18
- . " T
a ven. 0315 Confirmation d'inscription
= ven. 03-18 2.3
El ven. 03-18 Vous devez cliguer le lien ci-dessus afin de confirmer votre inscription.
Sivous avez recu ce message par erreur, effacez-le tout simplement.
& jeu. 0317
2 jeu. 0347 Pour toute guestion concernant cette liste veuillez contacter
1 mar. 03-15
2.2 Courriel de demande de confirmation d’inscription (exemple Microsoft Outlook).
2.3 Lien de confirmation : cliquez pour confirmer.

Cognibox V3 : Manuel de l'utilisateur : Sous-traitants : Inscription & Abonnement a Cognibox : Septembre 2011 | Ce document est modifiable sans

préavis : des disparités mineures pourraient apparaitre entre les captures d’écrans présentées ici et l'interface originale du produit.
4/14



box-

Le avoir ¢5d cand k bolle

* box- 2.4

Inscription confirmée

otre inscription sur notre liste est confirmée

Un courriel avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe, ainsi qu'un lien vers notre site vous a été
envoyer au courriel que vous nous avez fourni.

Merci de votre inscription

Slm
747 5e Rue

Shawinigan, Quebec GIN1G2

Aloutez-nous A volre carnet d'adresse

retourner sur notre site » or gérer vos préférences

2.4 Message de confirmation d’inscription s’affichant dans votre navigateur Web suite au clic du lien de
confirmation (2.3).

Deux courriels supplémentaires vous sont envoyeés :

= Aujourd hui

(= Cognibox.net 09:12
Ci & Cognibox: ions de

i Cognibox.net 09:12
C & Cogni Inscription c 1]

= Cognibox.net 05:42

Communauté Cognibox: veuillez confirmer Iinscription @

2 Semaine derniére

DD D DD D

ven, 03-18
Votre inscription sur notre liste est confirmée.
ven, 03-18 \
Voici une copie de I'information que vous nous avez soumise pour vos archives...
ven, 03-18 .
Mom complet:
ven. 0318 Entreprise: simexperts
Adresse Courriel: -
ven. 03-18 Sans titre:
1]
ven. 03-18

- Messag | |85 Communauté_Cognibax.vef 485 o)

L bOX“ 2.5

Sivous ne désirez plus recevoir nos emails vous pouvez vous désinscrire ici.

Vous pouvez également nous contacter & :
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25 Courriel de confirmation d’inscription a Cognibox.

= Avjourd'hui Ervoyé: lun, 2011-03-21 08:12

I Coanibox.net 09:12 A
Votre Mot de passe Cognibox
= Cognibox.net 09:12 Entreprise: 2.6
Communauté Cognibox: Inscription confirmée (1} )
3 Cognibox.net 05:42 Bon]' our.
Communauté Cognibox: veuillez confirmer l'inscription i :

Vous étes maintenant inscrit 2 www.Cognibox.net. Nous vous \
suggérons de conserver ce message pour fin de consultation.

2 Semaine derniére

= ven, 03-18
- - 2.6.1
a ven. 0318 Voici votre nom d'utilisateur:
a ven. 0318 Voici votre mot de passe: 2.6.2
= ven. 03-18 Si vous avez des questions, n'hésitez pas 3 communiquer avec notre
service d la clientéle au 1-877-536-3633
= ven, 03-18
—_— @ Vous pouvez également nous rejoindre a cette adresse
ven, 03-18 info(@cognibox. net
T—
Merci encore! L'équipe Cognibox
www.cognibox net
2.6 Courriel d’informations de connexion vous transmettant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe

afin de pouvoir vous connecter a Cognibox :

2.6.1 Information de connexion : nom d’utilisateur.
2.6.2 Information de connexion : mot de passe.
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3. Connexion a Cognibox

Lorsque votre inscription est complétée, rendez-vous au portail de la communauté Cognibox a I'adresse
www.cognibox.net.

- boxv: f% EN - o Connexion

Ala une Santé & C Produc % amélioration G on d'entre IZ]E'u-'eloppement durable

™ Accéder a Cognibox Alaune de Cognibox.net Les donneurs d'ordres Cognibox

Les donneurs d'ordres Cognibox

vous cherchent...

devenons meilleurs ensemble !

x

xstrat

& Connexion @ £ Inscription

Suivez-nous sur twitter

@Cognibox

Découvrez Cognibox

Bwa-trasant + guaisi Mariano Coté,
Ll Coordonateur régional
Gestion dentreprise .klﬂ. Alcoa Canada !

Simon Prévost,

Les 4 étapes de l'octroi de Prsigen
contrat d'un grand donneur Francais Laplante,

Chef de service
Lafarge, St-Constant

d'ordres

Les entreprises offrant des services industriels aux grands donneurs A ct1alités industrielles
auvrage ont avantage & bien connaitre le processus au terme duquel les
sant octroyés. Lire la suite. .

Gestion Clermont Pednea
gLl gropur hitp:/it.co,

3.1 Cliquez le bouton Connexion pour accéder a la page de connexion.
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4. Page de connexion

{-i‘ EN -~ O Connexion

tion d'entreprise Développement durable Menu Cognibox

Connexion des membres

Entrez vos informations de connexion

NOM UTILISATEUR

4.1
MOT DE PASSE
[C] mémorizer mon mot de passe
COMNNEXION 4.2
4.1 Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe dans les champs appropriés.

NB : il est essentiel d’inscrire le nom d’utilisateur et le mot de passe se trouvant dans le courriel que vous
avez recu lors de l'inscription, car ces deux champs sont sensibles a la casse. (Vous devez respecter les

majuscules).

4.2 Cliquez sur le bouton Connexion.
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5. Formulaire de présélection

A la suite de vote connexion au portail Cognibox, vous pourrez compléter le formulaire de présélection afin de
connaitre le pointage de votre entreprise selon les perspectives des grands donneurs d’ordres Cognibox.

fi EN ~ 0 Déconnexion

Gestion d'entreprise | Développement durable 5.1
[

Les donneurs * Formulaire

52

= Communigqués

Les donneurs
("o JT[e; WA Activités récentes (0)

devenons mg

Jgnibox est né | En effet, depuis le 1er juillet, la ¥ DECONNEXION

an et des compétences des employés internes . Py
d'un systéme évolué, de derniére génération : ArcelarMtttal (S

Mariano Coté,
Coordonateur régional

51 Cliquez le bouton «Gestion de compte» pour afficher le menu de gestion.

52 Cliquez le lien Formulaire pour accéder au formulaire et répondre au questionnaire de présélection (section
6 et suivantes).

5.3 Déconnexion : cliquez pour clore votre session.
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6. ldentification

Iraple £#  Menu Cognibox 6.1 Interface du formulaire de présélection.

k.| 6.2 Tutoriel vidéo : Cliquez pour visionner la marche a suivre afin de
\eurs| * Formulaire | remplir le formulaire de présélection correctement.
S Communiqués 6.3 Gestion de la session : retour a la gestion de compte, choix de
- langue, déconnexion (fin de la session).
W Activiles recentes (0) 6.4 Navigation latérale : dans le cadre de I'inscription au formulaire
X DE de présélection certaines sections de cette navigation sont non-
DECONNEXION fonctionnelles. Ainsi, Documents, Employés et Travaux ne
b peuvent étre consultées qu’a titre indicatif. Un abonnement a
SRHEMR Cognibox rend ces sections accessibles (voir 4.2).
" 6.3
> box Guide de I'vtilisateur 819 536-5653 .
6.1 6.5 DEBUTEZ en cliquant
s Do o . - Identification. (Voir
' - Gestion de compte rangais - || Déconnexion . -
5 . section 6 et suivantes).
Préselection Générale | - Votre formulaire d'amélicration
eneral Preselection
6.0
[A IDENTIFICATION Commant stz e Soyez V|5|b|e

- - auprés des donneurs d'ordres

@ DOCUMENTS remplir le H vl
formulaire? m_ A
Cliquez ie tutorizl

ci-contre ann os E P ABONNEMENT
connaltre |a procédure. T

B IMPRIMER LE QUESTIONNAIRE

B EmPLOYES (5T)

B rravaox e Statistiques de votre formulaire

6.4 Chinisir e perspective Pointage Légenide

Présélection | Qualification
W nsalifaiant

1 L'entreprise Ferspective A T 4 92 A la bmee, mam acceptable
L]

W catsfaisass
1.1 Informations générales 10% complété

1.2 Information financiére .
Recommandations B Guide QintererdiEnen
14 Changements

B 55E Resultats statistiques, historique

1.6 Approvisionnement

3 Ressources Humaines

B SSE Résultats statistiques, tendances

Emplois

B S5E - Gestion, processus réactifs (“AIPR™)
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7. Questionnaire

>> Quelle catégorie décrit le mieux les activités de votre entreprise ?

7.1  Choisissez la catégorie qui
représente le mieux votre
entreprise. Un seul est choix

possible.
AIRE 7.2  Sila catégorie de votre
entreprise n’est pas incluse dans
: él'wmj:”;""‘s la liste, sélectionnez autre et
: eri—;. installation et reparation |nscr|vez—la dans Ie Champ
e correspondant.
ation on de structures

= chauffage et air conditionnég

gruefutilisation sur le site

@ Locatio

# Creusa 2 tunnels

@ Dynamitage

soudure et Fabrication

™ Ajustement de tuyaux/gaz

& Finition

@ Travaux de couverture

& Petit outillage

 Fondation

& Transpaorteur lourd

tion, traitement et dispaosition de déchets
n
aparation d'equipements

te et extermination

achines, libre service etlivraison

ques, technigues, en envirannement
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>> Numéro d'employeur attribué par la commission santé et sécurité ( CSST,
WorksafeBC, WHSCC, WSIB ou autre)

>> Unité de classification principale

Veuillez noter que 'unité de classification Travailleurs Auxiliaires
correspond au numéro 99999 dans nos systémes.

MNo dossier
d'expérience
(Québec
seulement)

Unité

fe |

[ sinen applicable, veuillez entrer dans le champs ci-dessous les mots clés qui décrivent les
activités de votre entreprise et qui permettront didentifier celle-ci lorsque des recherches seront
effectuées dans Cognibox.

>> Description de I'unité de classification principale

>> Unité(s) de classification (secondaires/multiples) de |la commission santé
sécurité au travail (ex: CSST, WHSCC, WCB, WSIB ou autres)

Veuillez noter que I'unité de classification Travailleurs Auxiliaires
correspond au numeéro 99999 dans nos systémes.

No dossier
d'expérience
(Québec
seulement)

Unités

Enregistrer . 7.5

7.3

7.4

7.5

L’entrée du numéro de votre unité de
classification provoquera la saisie
automatique de sa description dans
le champ approprié. NB : si la
description de I'unité de classification
ne s’inscrit pas, veuillez contacter le
service a la clientéle.

Saisie des unités de classification
secondaires, SVP ne pas inscrire
NZ/A dans ces cases si la question ne
s’applique pas a votre entreprise. NB :
des unités de classification doivent
avoir été inscrites ici pour répondre a
la question 4.3.2.

Cliquez sur Enregistrer pour
sauvegarder vos informations.
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8. Interprétation des résultats

bOX“' 8.2 Cuide de luiiisateur 819 536-5653
O Gestion de compte Frangais - Déconnexion X
Préselection Générale /
General Preselection M UAELEAL DE ERRD
lu  TABLEAU DE BORD 8.1 Vetre formulaire d'amélicration

[A IDENTIFICATION

a_oocumens T Soyez visible

Comment _ )
- - aupres. des donneurs d'ordres

omaarer XD -
formulaire? s
Cliquez be Lol E
IMPRIMER LE QUESTIONNAIRE o ———
& ot i e = ABONNEMENT
connafire la procédurs. T

2 EmpLOYES (ST)

F.  TRAVAUX (ASET) 8.5
Statistiques de votre formulaire

Présélection / Qualification
Choisir ke perspective Pointage Légende
1 L'entreprise 4 92 =
1.1 Informations générales . Pemspechve A = - s 8 A 7
10% complété I
12 Information financiére
14 Changements 8.6 B
Becommandations 8.8 ‘E Gaulde minterprétaton
1.6 Approvisionnement
B 55E Resultats statistiques, historique
TR W 55E Résultats statistiques, tendances
B sSE - Gestion, processus réactifs ("AIPR™)
8.1 Tableau de bord : affichage des résultats du questionnaire et des recommandations des donneurs d’ordres.
8.2 Gestion de la session : retour a la gestion de compte, choix de langue, déconnexion (fin de la session).
8.3 Navigation latérale : pour l'inscription au formulaire de présélection certaines sections de cette navigation

sont non-fonctionnelles. Ainsi, Documents, Employés et Travaux ne peuvent étre consultées qu’a titre
indicatif. Comme indiqué en 7.9, un abonnement a Cognibox rend ces sections accessibles aux membres.

8.4 Perspective : choisissez un donneur d’ordres pour consulter les résultats correspondants.
8.5 Pointage selon le donneur d’ordres choisi.
8.6 Pourcentage du formulaire complété : vous pouvez donc compléter le formulaire en une seule fois ou de

facon graduelle en plusieurs visites.

8.7 Légende des recommandations.
8.8 Guide d’interprétation des recommandations : cliquez pour consulter le guide (.PDF).
8.9 Bouton Abonnement : cliquez pour devenir membre Cognibox et ainsi étre visibles auprés des donneurs

d’ordres. L’abonnement permet aux entreprise inscrites, entre autres, d’étre incluses au moteur de recherche
Cognibox, un outil polyvalent et puissant gu’utilisent les grands donneurs d’ordres afin d’engager la sous-
traitance nécessaire a I’exécution de leurs travaux. Voir section 8.
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9. Abonnement a Cognibox

Comment oot —— Soyez visible
9.1 Indiquez si votre abonnement est requis remplir le _ T auprés des donneurs d'ordres
par un donneur d’ordres en cochant la case. formulaire? m_ u
i 2 i ifi Cliquez e tutoriel ¥ E
9.2 Si vous avez7 coché en 8.1, identifiez les Clez o utork — I
donneurs d’ordres pour lesquels vous connaitre la procedure. - Mm—- o=

devez ouvrir un compte Cognibox. Utilisez | |
la fleche pour faire dérouler la liste des

donneurs d’ordres. En cliquant sur
un donneur d’ordres, celui-ci
s’inscrira sous la liste déroulante. 9.1
9.3 Cliquez sur Enlever pour enlever
les entreprises sélectionnées. Si votre abonnement est requis par un client, veuillez l'indiquer
9.4 Selon les entreprises
sélectionnées, les modules
exigibles sont -
automatiquement
sélectionnés. 9.2 9.3
9.5 Employés (ST) : Assurez-vous
que la case a cocher est activée. Les modules Présélection / Qualification (PO) et Employés (ST) sont automatiquement inclus lorsque I'abonnement est
Indiquez ensuite, en cliquant le s partn elent
sélecteur approprié, le nombre
d’employés a gérer (ceux qui PRESELECTION / QUALIFICATION (PO)
iront effectuer des travaux chez \létez votre dossier de qualification en ligne afin d'éire visible pour les grands donneurs d'ordres
les donneurs d’ordres). La 9.4 ) ous qualifier auprés d'eux.
facturation du module Employés ,
est proportionnelle au nombre EMPLOYES (ST)
d’employés a gérer dans Sélectionnez la catégorie du. nombre d'employés a inscrire dans Cognibox (le nombre d'employés
Cognibox. dans votre entreprise devantise rendre sur les sites).
9.6 Présélection / Qualification Catégories Prix
(PO) : Assurez-vous que la case a
cocher est activée. Le codt pour
I'abonnement a PO est fixe :
250 $ lorsque le module ST est ® 9.5
aussi activé ou 300 $ si seul le
module PO seul est active.
9.7 Cliquer sur Soumettre : vous
serez dirigés au module de
paiement (Visa Desjardins) pour :

Enlev

@

Enlev

@

9.6

« Générer votre facture annuelle;
« Faire le paiement en ligne pour

les services choisis (payable par
Visa. MasterCard [E1.ai Iu le decument Termes et Conditions et f'autorise les donneurs d'ordres a consulter mon dossier de qualification

AmericanExpress).

. A . . Soumettre
Suivez les instructions du site : J 9.7
concernant le paiement pour

compléter
votre transaction.

Cliguez ici pour visualiser |2 document Termes et Conditions

Le paiement en ligne assure I'accés immédiat a Cognibox. Contactez le service a la clientéle SIM si vous ne pouvez pas
payer en ligne. Une fois le paiement traité, vous avez accés aux modules choisis. Par la suite, le SIM a 48 heures
ouvrables pour vous attribuer un modeéle d’exigences tel que demandé par le donneur d’ordres.
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